فلوچارت خريد كالا و خدمات توسط واحد تداركات از محل تنخواه و عمليات حسابداري
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شروع





تكميل فرم درخواست كالا توسط متقاضي و ارسال آن  به مديرنظارت و توسعه جهت بررسي و تائيد





آيا درخواست مربوط به خريد رايانه اي است؟ 





آيا مدير درخواست را تاييد مي كند ؟





خير





بلي





 ارجاع به مديريت برنامه ريزي و فناوري اطلاعات معاونت توسعه جهت  بررسي و  اظهار نظر





آيا با درخواست موافقت مي شود ؟





ا ارجاع به مديريت نظارت و توسعه امور عمومي جهت بررسي و اظهار نظر 





آيا با درخواست موافقت مي شود ؟





خير





اعلام به واحد متقاضي مبني بر عدم موافقت درخواست كالا و بايگاني آن





بلي





ارجاع فرم به واحد انبار جهت بررسي





بايگاني





           بررسي درخواست توسط سرپرست انبار 





آيا كالاي درخواست شده درانبارموجود است ؟





بله





خير





صدورفرم درخواست خريد توسط انبار و ارسال به مديريت نظارت و توسعه امور عمومي





صدور حواله انبار





تحويل كالا به واحد متقاضي





  A         





خير





بله





براساس بندهاي الف و ب ماده 11 قانون مناقصات عمل مي شود 





براساس بند ج ماده 11 قانون مناقصات عمل مي شود





آيا برآورد قيمت واحد معاملات كوچك يا متوسط مي باشد ؟





تاييد درخواست خريد توسط رئيس تداركات و ارجاع به كارپرداز





بله





ارجاع به واحد تداركات جهت خريد





بله





بايگاني





اعلام به واحد متقاضي جهت اطلاع و بايگاني





آيا تخصيص  اعتباردارد ؟





بررسي درخواست توسط  امور مالي جهت تامين اعتبار





خير





بررسي درخواست توسط مديريت بودجه و اعلام نظر





ارسال درخواست تخصيص به مديريت بودجه توسط امور مالي





بررسي درخواست توسط امور مالي





تداركات درخواست را بررسي و برآورد قيمت كرده و به امور مالي جهت تامين اعتبار ارسال مي كند





پايان





B





آيا برآورد قيمت در حد معاملات كوچك يا متوسط مي باشد ؟





تاييد درخواست خريد توسط رئيس تداركات و ارجاع به كارپرداز





اعلام به واحد متقاضي جهت اطلاع و بايگاني





بايگاني





ارجاع به واحد تداركات جهت عمليات خريد





بررسي درخواست توسط كارشناس امور مالي مطابق فرآيند





A





ارجاع درخواست خريد به اداره تداركات جهت برآورد قيمت





تداركات درخواست را بررسي ,كارپرداز برآورد قيمت كرده و به امور مالي جهت تامين اعتبار ارسال مي كند





آيا تخصيص  اعتباردارد ؟





ارسال درخواست تخصيص به مديريت بودجه توسط امور مالي





بررسي درخواست توسط مديريت بودجه و اعلام نظر





بررسي درخواست توسط  امور مالي جهت تامين اعتبار





آيا  تامين  اعتباردارد ؟





براساس بند ج ماده 62 آئين نامه مالي معاملاتي عمل مي شود





براساس بندهاي الف و ب ماده 62 آئين نامه مالي معاملاتي عمل مي شود 





پايان





تحويل كالا به درخواست كننده و صدور حواله انبار





شماره گذاري كالا و ثبت در ليست اموال تحويل كيرنده و اعلام به انبار





آيا كالاي خريداري شده اموالي است ؟





بررسي كالاي خريداري شده توسط سرپرست انبار مطابق فرآيند انبار و اعلام نظر در مورد كميت و كيفيت كالاي خريداري شده 





ارجاع سند به امين اموال





تحويل كالا به درخواست كننده





آيا جنس خريداري شده با فاكتور مطابقت دارد ؟





B





صدورفرم  رسيد انبار و ثبت در سيستم مكانيزه توسط انباردارو تحويل يك نسخه به كارپرداز








اعلام موضوع به كارپرداز و پيگيري موضوع جهت عودت يا جايگزيني كالا





 خريد كالا و خدمات توسط كارپرداز و دريافت فاكتور مطابق استعلام اوليه و تحويل به واحدانبارجهت بررسي كمي وكيفي
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